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 الفصل الاول

 مقدمة

 يعتبر برنامج مايكروسوفت باوربوينت 2010 من البرامج البسيطة والفعالة في إعداد العروض التفاعلية

 Interactive  Shows، حيث يمكن بواسطته تنظيم مجموعة من الشرائح لتظهر بشكل متعاقب ، أما تلقائيا

 Automatic أو تفاعليا  Interactive، وتنظيم الاشكال والنصوص داخل الشرائح، مع اضافة حركات ومؤثرات

 صوتية مرافقة للحركة.

بواسطة استخدام الارتباطات التشعبٌة  يمكن ربط عناصر الشريحة بملفات خارجية أو شرائح اخرى من نفس المشروع  

(Hyperlinks .) واخٌرا ٌمكن خزن المشروع بصٌغة ملف باور بوٌنت قابل للتعدٌل ، او عرض تلقائً ٌمكن تشغٌله بدون

 وجود برنامج باور بوٌنت فً الحاسبة ، او ملف فٌدٌو



 الفصل الثاني

User Interface واجهة المستخدم 

< Microsoft Office < All Programs <  لتشغيل برنامج البور بوينت ، انقر على  : 

: ستظهر لنا النافذة التالية :   Microsoft ، PowerPoint 2010 
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Slides الشرائح 

 لوحة العمل

 إن العنوان الافتراضي للملف هو Presentation1 (العرض الاول، وسأستخدم تعبير المشروع
"Save As" ستظهر نافذة < Save as < File الاول في هذه الملزمة ).  لتغيير اسم الملف ننقر شريط 

 الموضحة أدناه:



 1. تحديد موقع الخزن

 2. تحديد الاسم الجديد

 3. انقر زر الخزن

 .ٌمكن خزن خطوات العمل بالضغط على اٌقونة             فً شرٌط الأوامر

حٌث تم الاستعاظة عنها  Flow Down Menusفقد ٌربكك غٌاب القوائم المنسدلة  2003ان كنت معتادا على العمل مع اوفس 

 .كل شرٌط ٌشمل فئة ادوات مصنفة حسب اسم الشرٌط.  Ribbonsبالاشرطة 

 .ستكتشف ان الاشرطة تعمل لصالحك من ناحٌة اٌجاد الادات المطلوبة باسرع وقت 2010بعد ساعة او اقل من العمل مع اوفس 



 الفصل الثالث

Slide  إعداد شريحة 

ضع صندوقي نص Text Box في الشريحة عند فتح البرنامج، يمكن بو   تلقائيا يقوم البرنامج

 مسحهم بواسطة اختيار كل العناصر بالنقر على الماوس مع السحب ثم ضغط المفاتيح Delete من لوحة

 لنفرض اننا اردنا انشاء الشريحة التالية :

 خلفية ملونة

 الاشكال الرسومية

Shapes 

 صندوق النص

Word Art 

 النص الرئيسي

Word Art 



  2. لتغيير لون النص الرئيسي الى الاحمر : اختر النص الرئيسي بالضغط على الحدود الخارجية

Font Color انقر السهم المجاور لإيكونة لون الخط < Format للصندوق فيظهر شريط الصيغة 

 > اختر اللون الاحمر.

  3. لتغيير لون حدود النص الرئيسي الى الاحمر: اختر النص الرئيسي بالضغط على الحدود الخارجية

Text انقر السهم المجاور لإيكونة لون لون الحدود < Format للصندوق فيظهر شريط الصيغة 

 

 Outline          > اختر اللون الاحمر.

 4. لتغيير ابعاد النص الرئيسي : انقر على الحد الخارجي > اسحب مع النقر المقابض البيضاء حول

 الشكل.

:Word Art 1. النص الرئيسي 

 1. لأنشاء العنوان الرئيسي "WELCOME TO POWERPOINT" نستخدم ايكونة النص الرئيسي

 Word Art كما يلي: انقر شريط  Insert (إدخال) > انقر ايكونة  WordArt سيظهر مربع

."WELCOME TO POWERPOINT" نص نكتب بداخله عبارة 



Shape Effects 5. لإظهار الانعكاس، من نفس الشريط اعلاه انقر 

 Reflection (انعكاس) وأختر الانعكاس المطلوب .
 (تأثيرات الشكل ) >

 النجمة       ، فيتحول مؤش ر الماوس الى علامة

 بواسطة النقر والسحب.
 2. لتدوير الشكل الرسومي : انقر عليه نقرة واحدة > ستظهر فوقه دائرة خضراء ● > ضع المؤشر

 فوقها وابدأ بتوير الشكل مع النقر بالمؤشر .

 3. لتغيير لون الشكل الرسومي : انقر عليه نقرة واحدة > انقر شريط الصيغة Format > انقر السهم

 المجاور لإيكونة لون الملئ Fill Color       > اختر اللون الاصفر.

 4. لتغيير لون حدود الشكل الرسومي : انقر عليه نقرة واحدة > انقر شريط الصيغة Format > انقر

 السهم المجاور لإيكونة لون الحدود Shape Outline > اختر اللون الاسود.

ٌمٌن لصق    5. لنسخ الشكل: انقر عليه نقرة يمين > Copy > ضع المؤشر في اي جزء من لوحة العمل > نقرة

 6. لتغيير ابعاد الشكل الرسومي : انقر عليه نقرة واحدة > اسحب المقابض البيضاء حول الشكل.

 1. لأنشاء النجوم: ننقر شريط الادخال Insert > الاشكال الرسومية Shapes         > نختار شكل
 +، نقوم برسم نجمة في المكان المطلوب

:Shapes 2. الاشكال الرسومية 



 النص مربعBox Text : 

Text Box انقر ايكونة مربع النص < Insert 1. لأنشاء مربع نص : انقر شريط الادخال ، 

 فيتحول مؤشر الماوس الى علامة +، نقوم برسم مربع النص في المكان المطلوب بواسطة النقر

."WELCOME TO POWERPOINT"  والسحب > نكتب بداخله نكتب العبارة المطلوبة 

 2. لجعل مربع النص شفاف : ننقر على مربع النص >      شريط الصيغة Format > انقر السهم

لون         الملئ Fill Color >    اختر No Fill (بدون ملئ).  المجاور لإيكونة

 3. لإخفاء حدود مربع النص : انقر عليه نقرة واحدة

Shape Outline المجاور لإيكونة لون الحدود 

 الخلفيةBackground : 

 > انقر شريط الصيغة Format > انقر السهم

 > اختر No Outline (بدون حدود).

Format Background  <  إضافة خلفية: انقر نقرة يمين  على اي مساحة فارغة في لوحة العمل 

 (تنسيق الخلفية) > ستظهر النافذة التالية :
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.Slide وبالتالي تم اكمال تصميم شريحة 

ClipArt  والرسوم الكارتونية  Pictures  المذكورة اعلاه وغيرها  (مثل الصور Objects   لتعلم كل تفاصيل العناصر 

 والمخططات البيانية Charts)       يرجى دراسة ملزمة  وورد          20:10



 عبارلا لصفلا

Custom Animationةحيرشلا يف رصانعلا كيرحت  

Object يف ةحيرشلا: رقنأ على لكشلا بولطملا هكيرحت لاوأ( يأ نا ةفاضا ةفاضلأ ةكرح يلأ رصنع   

Add انقر ايكونة إضافة حركة < Animation      الحركات يكون بالتسلسل  )  > انقر شريط الحركة 

 Animation> اختر الشكل المطلوب من النافذة التالية :

 حركة دخول الشكل الى الشريحة

 حركة ضمنية

 حركة خروج الشكل من الشريحة

 المزيد من الحركات



أصفر  يحوي الرقم 1 بقرب  ان الحركات  عند الضغط على أي من الانماط أعلاه يتم تسجيله تلقائيا وسيظهر مربع

 العنصر المطلوب تحريكه، وهذا يعني ان هذه الحركة ستكون الحركة الاولى عند تشغيل المشروع (أي

 سيتم ترقيمها حسب انشائها الى 1  2   3 4   5  ...).

 لنبدأ الان بتوزيع حركات لنفس الشريحة التي قمنا بإنشائها سابقا :

< Add Animation              ايكونة إضافة حركة < Animation 1. ننقر على النص الرئيسي > شريط التحريك 

 نختار نمط دخول   Fade.  يمكن جعل الحركة تتحرك تلقائيا دون نقرة ماوس بضبط القيم التالية من شريط

:Animation الحركة 

  تحديد وقت بدء حركة العنصر، اما مع نقرة الماوس أو متزامنة مع

 حركة العنصر السابق أو بعد انتهاء حركة العنصر السابق

 الوقت الذي سيستغرقه إكمال التأثير

ريخأتلا نع رخا ةكرح  

على  Delay، ونضبط  02:00على قٌمة   Duration، ثم نضبط ( بعد انتهاء الحركة السابقة) after previousعلى قٌمة   startسنقوم بضبط 

 .01:00قٌمة 



 لوحة
 

 الحركة

Effects  Options    ننقر السهم المجاور للحركة التي نريد إضافة الصوت لها      > ستظهر قائمة نختار منها 

.Ok ننقر زر < Drum Roll  Roll   (صوت) نختار مثلا Sound (تأثيرات الحركة) > من قائمة 

 : لاضافة صوت الى الحركة 

ستظهر لنا اللوحة (       لوحة الحركة) Animation Paneزر   > Animationننقر شرٌط الحركة 

 .:    التً الى الٌسار ، والتً تحوي المسار الزمنً للحركات









 الخامس الفصل

 الملف خزن صيغ

 لخزن ملف ننقر شريط File (ملف) > Save As (خزن بصيغة) > ستظهر النافذة التالية:

 تعيين موقع الخزن

نييعت مسا فلملا  

 
  نييعت ةغيص نزخ

فلملا نم هذه ةمئاقلا  







 انقر على الشريحة في
 

 يسار الشاشة واضغط زر
 

Enter  
 

 من لوحة المفاتيح







  يمكن مشاهدة المزيد من انتقالت

  يمكن تغيير اعدادات الشرائح بضغط هذا السهم

  وقت انتقال الشريحة

  ويمكن اضافة صوت

 لها

 تحديد زمن بقاء الشريحة

















 تحديد زمن بقاء

 الشريحة على الشاشة

 تحديد زمن حركة

 الانتقال بين الشرائح






